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Muewas Ley publicads en 2l Disrio Oficial de la Federadan =] 15 de junis de 2018

Al margen un selio con el Escudo Nacional, gue dice: Estados Unidos Mexcanes.- Presidenda de |2

Repoblica.
ENRIQUE PERA NIETO, Presidente de los Estadas Unidos Mexicancs, a sus hobitames sshed
Tue 2l Honorable Congreso de la Union, == ha serido drigrme: 2l siguienie
DECRETD
“EL CONGRESO GENERAL DE LOS ESTADDS UNIDDS MEXICANDS. DECRET &
SE ENPMIDE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS
Brticulo Unico.- S= expide ks Ley General de Archivas

LEY GENERAL DE ARCHINDS

LIBRO PRIMERD
DE LA ORGANIZACION ¥ ADMINISTRACKIN HOMOGENEA DE LOS ARCHIVOS

TITULD PRIMER D
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULD ONICD

Articulo 1. La presents Ley s de orden poblico y de cbservancis general en iodo =l bermitornio
nacional. y tene por ohjein estsblecer los principios y bases generales para b onganzacian y
conservacian, admnstracon y preseracian homegenea de los archives en posesion de cualquisr
aulpridsd, entidad. &rgano y ogansmo de los poderes Legislativa, Esostve v Judicial, organos
aulonomos, partidas poliices, fideicomisas y fandes poblicas. asl como de cua:gJie' rsona flsica, moral
a sindicale que rechba y ejerm reourscs poblicos o realce acios de autoridad de o federscen, las
entidades federativas y los munidpios.

A=l come determinar bas bases de organizacon y fundonamiento: del Sist=ma Macional de Archivas y
fomentar =l resguanda, difusion a accesa publico de archivas prvados de relevancia hisiorca, socal,
aullural, ciertifica y ksonica de ks Blacian,

Brtioulo 2. Son ohjstos de esia Ley:

L Promover | uso de métndos. y bionicas archivisticas encaminadas al desarollo de sistemas
de archives que garanlicen la organizadon, consersacian, disponiblidad, imegrdad y
localizacian expedita, de los documentos de archivo gue poseen los sujetos abligados.

contribuyendo a la efciencia y eficaca de la administracion publica, la correcta gestian
gubernamental y el avance inshiucional:

1de

Ley General de Archivos [LGA]. 15 de junio del 2018 (México)
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Ley de Archivos para el Estado de Chiluahua
Publicada =n el Pencdico Ofical del Estads No. 17 del 27 de febrero de 2021

EL CRDADAND LICEMNCIADD JAVIER CORRAL JURADD, GOBERMADOR COMSTITUCIONAL DEL
ESTADO LIBRE ¥ SOBERAND DE CHEHUAHUA, A& SUS HABITANTES SAZED:

QUE EL HONDRABLE CONGRE®D DEL ESTADO SE HA SERVIDD EXPEDIR EL SIGUIENTE:
DECRETO:

DECRETO No.
LNVVEXLEYNBERNZT X P.E.

LA SEXAGESIMA SEXTA LEGISLATURA DEL HONORABLE CONGRESD DEL ESTADD DE
CHIHUAHUA, REUNIDA EN SU DECIMO PERIODO EXTRAORDINARI) DE SESIONES, DENTRO DEL
TERCER AND DE EJERCICID CONSTITUCIONAL,

DECRETA

ARTICULD UMICO.- Se espide ks Ley de Archivas para el Estado de Chibuahua, para guedar de la
SiguieTie manena;

LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE CHIHUAHUA

TITULD PRIMERD
DISPOSICIONES GENERALES

CAPTULD INICO

Articulo 1. La presente Ley es de arden & inbereés pablico, y de abservanda general en iodo el Estado de
Chituahua; tiene por objeln establecer los prncipios y bases generales para la organizacian y
conservacion, admmisirscon y preservacen homeogénea de ks archives en pesesian de cualquies
autoridad, entidad, organo y organismo del Estada, partides politioos, fideicomisas y fandes. poblicos, asi
como seradores publicos, ‘de Cualquier persona lisca, meral o sndicabo gue recha y ejperza recursos
publicas o realice actos de suiondsd de la entidad federatnm v los municipics ¥ guien posea de archios
priaados de imerés pablico local.

#isl como determinar las bases de organizacian y luncionamiento del Sistema Estatal de Archivos.
Articulo 2. Son chjetivos de esta Ley:
L Promower &l use de metodos y 1ecnicas archristicas encaminadas al desanello de sistemas

de archios que garamiicen la orgamizacion, comservadon, disponibiidad, integridad ¥
kccalizacion expediia, de los documentos de archieo que poseen los swetos obligados,

Ley de Archivo para el Estado de Chihuahua[LAE]. 27 de
febrero del 2021 (Chihuahua)
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SUJETOS OBLIGADOS

A cualquier autoridad, entidad, 6érgano u organismo de los Poderes Legislativo, Ejecutivo y
Judicial, 6érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos del Estado de
Chihuahua y sus municipios; asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y
ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el ambito federal, estatal y municipal;
asi como las personas fisicas o0 morales que cuenten con archivos privados de interés publico.

(Art. 5, Fracc.LXIIl).

Los sujetos obligados deberan producir, registrar,
organizar y conservar los documentos de archivo
sobre todo acto que derive del ejercicio de sus
facultades, competencias o funciones de acuerdo
con lo establecido en las disposiciones juridicas
correspondientes. (Art. 8).
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Almacén de Documentos

Papeles apilados, periédicos, boletines,
libros, revistas, fotocopias.

Pocas personas saben lo que hay.
Los documentos llegan como pueden.

Cada persona elimina o conserva lo que
le parece oportuno.

Es dificil encontrar y consultar un
documento.

Sensibilizacion Archivistica
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Todos los documentos

Forman un . )
recibidos o generados vy ‘ expediente I > Conjunto de expedientes

que forman parte de un conforman nuestro
tramite Archivo Institucional
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Archivo de documentos

‘,’E ‘ﬂ. k = s 7.7 O Documentos (de archivo) importantes
='-'_nc/.~ A mY v v o gue hay que conservar, clasificar y

AR A , HA VEZ JAN JaZi ordenar.

PRy
HJ"‘]

O Inventario de los documentos con su
descripcion.

O Traslado organizado.

O Criterios Unicos de conservacion vy
eliminacion.

0 Consulta y préstamo de la
documentaciéon de forma agil.




capttat oot Sensibilizacién Archivistica
yresultados

Cobierno Municipal 2021 2024

¢, Queé se hace
en un archivo?
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LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE CHIHUAHUA 2722021

Es de vital importancia sefalar que
cada sujeto obligado sera el
responsable de operar su propio
Sistema Institucional de Archivos.

e o o

L o RR
« Establecer los principios y bases generales para la organizacion y I lﬁ |
conservacion, administracion y preservacion homogénea de los Coordinacién | iR
archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y de Archivos EA AREA
organismo del Estado, partidos politicos, fideicomisos y fondos o NORMATIVA OPERATIVA
publicos, asi como servidores publicos, de cualquier persona fisica,
moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice
actos de autoridad de la entidad federativa y los municipios y quien
posea de archivos privados de interés publico local.
« Determinar las bases de organizacion y funcionamiento del Sistema //':j r.
Estatal de Archivos. 1 _
Grupo il Concentacien
Interdisciplinario Correspondencia Archivo de

Tramite
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LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE CHIHUAHUA 2722021

Articulo 31.
El area coordinadora de archivos tendra las siguientes funciones:

|. Elaborar, con la colaboracion de los responsables de los archivos de tramite, de concentracion y en su caso
historico, los instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley...

Il. Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion y conservacion de archivos...

lll. Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien este designe, el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA).

V. Coordinar los procesos de valoracion y disposicion documental que realicen las areas operativas.

V. Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion y automatizacion de los procesos archivisticos y a la
gestion de documentos electronicos de las areas operativas.

VI. Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos.

VII. Elaborar programas de capacitacion en gestion documental y administracion de archivos.

VIIl. Coordinar, con las areas o unidades administrativas, las politicas de acceso y la conservacion de los archivos.

IX. Coordinar la operacion de los archivos de tramite, concentracion y, en su caso, historico, de acuerdo con la
normatividad aplicable.

X. Autorizar la transferencia de los archivos cuando un area o unidad del sujeto obligado sea sometida a
procesos de fusion, escision, extincion o cambio de adscripcién...

XI. Las que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.
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Equipo de la Subcoordinacion de Archivos:

b
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Mtra. Liliana
Rascodn,
Subcoordinadora
de Archivo

£
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o ’ ;; 1
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Prof. Rubén Acosta Beltran,
Jefe del Departamento de
Archivo Histdrico

Lic. Maria Nancy del Lic. Yanet Liliana Garcia Lic. Claudia Patricia Loya

Rosario Vega Personal especializado Personal especializado
Auxiliares pecializado
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Nombrar a los enlaces de archivo de TRAMITE (EAT)

CARACTERISTICAS: ACTIVIDADES A REALIZAR:

_ - Recepcion de la documentacion en la UA
- De preferencia nuestro EAT debe ser personal que

conozca los procesos administrativos que se realizan en

nuestra area. - Asegurar su localizacion mediante la elaboracion de
inventarios.

- Integrar y organizar expedientes

- Personal con mas antigtiedad en la unidad

. ) - Resguardar los expedientes
administrativa.

- Colaborar con la Subcoordinacion de archivos en la

- Ordenado y con disciplina laboral elaboracion de las herramientas de control y consulta

archivistica
-Proactivo - Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y
recomendaciones dictados por la Subcoordinacion de
- Buena comunicacién Archivos.
_ - Realizar transferencias primarias al Archivo de
- Responsable y comprometido con el proyecto Concentracion.

- Con disposicion para colaborar con la Subcoordinacion
de Archivos.
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Cuadro General de Clasificacion
Archivistica

Los sujetos obligados deberan contar
con los instrumentos de control y de Catalogo de Disposicién Documental
consulta archivisticos conforme a sus
atribuciones y funciones,
manteniéndolos actualizados y
disponibles; y contaran al menos con los
siguientes:
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Coordinacion de Transparencia,
Gobierno Abierto y Archivo

Los instrumentos de control y de consulta archivisticos

Nivel de agrupa7i6n documental

Nivel de definicion de los procesos

l

Sustantivas

Secciones sustantivas
(Funciones comunes) (Funciones sustantivas)

Secciones comunes

La documentacion generada porla  documentacion de las
las acciones administrativas que actividades esenciales, motivo por
todos los sujetos obligados cual fue creado el sujeto obligado,
realizan y que sirven de apoyo son la razén de ser vy los hacen
para llevar a cabo las funciones Unicos.

especificas determinadas en ley.

Fondo| = Institucion
Secciéon| = Macroproceso
Serie| = Proceso/procedimiento
Expediente| = Actividades
Documento de archivo| = Tareas

Ficha técnica de valoracion documental
Analisis del procedimiento

Area de identificacion

1.Cadigo de la serie 254

MNombre de la serie Preservacion, promocion y difusion de la diversidad cultural, asi como el

Patrimonio Cultural del Estado

2.Codigo de la subserie 2545

MNombre de la subserie |dentificacion, proteccion o declaracion y difusion patrimonio cultural

3.Descripcion de la serie.

Serie de documentos relativos a la Identificacion y catalogacién del patrimonio arquitecténico y
biocultural protegido y/o declarado

4.Marco Juridico que fundamenta la serie.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 6°- La manifestacién de las ideas no sera objeto de ninguna inquisicién judicial o
administrativa, sino en el caso de que ataque a la moral, la vida privada o los derechos de terceros,
provoque algun delito, o perturbe el orden publico; el derecho de réplica sera ejercido en los términos
dispuestos por la ley. El derecho a la informacion sera garantizado por el Estado.

A.Para el gjercicio del derecho de acceso a la informacion, la Federacion y las entidades federativas,
en el ambito de sus respectivas competencias, se regiran por los siguientes principios y bases:
1.Toda la informacion en posesidn de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los Poderes
Ejecutivo, Legislativo y Judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos,
asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice
actos de autoridad en el ambito federal, estatal y municipal, es publica y sélo podra ser reservada

temporalmente por razones de interés publico y seguridad nacional, en los términos que fijen las leyes.
Fn la intarnrataricdin da acta dararhn daharg nrovalacar ol arincinin da mgyvima nohlicidad | e eniatne
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Archivo de tramite Archivo de concentracion Valoracion Archivo historico

Catalogo de glisposicién Catalogo deldisposicion
documpntal documenta

v

N
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-ny o~

VALORES VALORES

VALORES \
Admunlst'aﬁw

Legal o juridico
Fiscal o

~  Evidencial
¥ Testimonial
v Cientifico

v r rr %

Administrathe) —— TRANSFERENCIA SECUNDARIA =t
v Legal o juridico
v

TRANSFERENCIA
Fiscal o

contable # PRIMARIA contable ~ ”
k]
. o
-
ACTIVA SEMIACTIVA ‘ . ’ INACTIVA
USO FRECUENTE USO OCASIONAL - USO SOCIAL

Juan Duran, A. (2020). Ciclo vital de la documentacion [Diagrama]
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SANCIONES

Sancion: Multas de 10 y hasta 1500 UMA.

(LGA art. 116-123)

(LAE art. 121-126)

e, =l
===l JEE=)
T
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pe—nas g
e
Usar, sustraer, divulgar, ocultar, 2a
! 4 SR - P Omitir la entrega de documentos
L aiterar, mutilar, destruir o inutilizar } Transferir a titulo oneroso o €g S .
2 : 2 : al momento de la separacion del
documentos de archivo que se gratuito la propiedad de archivos. S
encuentren bajo su resiuardo. e g i
Sancion: 3 a 10 anos de prision y multas de 3000 y hasta 5000 UMA.
Solo el #AGNMex - «@1
Fl ] O C T CIC \ - — -0,
i3 ¢ A S EaNLT) & -
L7 :
“;NfMMM)hO'n;-' : ’@
¢ i FARIN AT ey B s T, Y ke -
e sk e
Transporte o reproduzca, sin el permiso Traslade fuera del territorio nacional 4 Mantenga, injustificadamente, fuera del j~
correspondiente, un documento documentos considerados patrimonio territorio nacional documentos
considerado patrimonio documental de documental de la Nacion, sin considerados patrimonio documental
la Nacion; autorizacion del Archivo General; de la Nacion.
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Etapas en un proyecto de traslado de acervos

Un proyecto
de traslado
de acervos se
compone de
tres etapas:

Etapa de preparaciéon

Etapa de transporte

Etapa de instalacion
en nueva ubicacion
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Proteccion personal en trabajo de archivo.

* Proteccion para carga (Tyvek, fajas, guantes, lentes, % '
zapato cerrado). ; /

* Proteccion de limpieza e inventario documental
(bata, guantes, lentes, zapato cerrado).
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Capacitaciones

=

Sensibilizacion Archivistica.

Obligaciones de la Ley de Archivos para el
Estado de Chihuahua.

El Sistema Institucional de Archivos.
Funciones de los enlaces de archivo de tramite.
Instrumentos de control y consulta archivistica.
Fichas técnicas de valoracion documental.
Inventarios documentales.

Archivo Historico.

Conservacion preventiva.

O Traslado de acervos.

N
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